Gestalte mit uns die Energiezukunft — bei ENERTEC in Graz.

Du méchtest deine kaufmdénnischen Fdhigkeiten in einem spannenden Unternehmen
einsetzen, das aktiv zur Energiewende beitrégt? Dann bist du bei ENERTEC genau richtig! Als
eines der fUhrenden Ingenieur- und Consultingunternehmen im Bereich der thermischen
Energietechnik in Osterreich entwickeln wir seit Uber 30 Jahren innovative Lésungen for

Industrie, Gewerbe und Dienstleistungsunternehmen.

Zur Verstérkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n

Mitarbeiter:in im Finanzwesen (m/w/d)

Vollzeit 40 h (Teilzeit moglich)
Start: ehestmoglich, Dienstort: Graz

Deine Aufgaben:

Abwicklung und Verbuchung laufender Geschdaftsprozesse (einkaufs- als auch
verkaufsseitig)

Mitarbeit bei der Erstellung von Monatsergebnissen inkl. UVA und JahresabschlUssen

UnterstUtzung bei der Abwicklung von Betriebsprifungen

DurchfUhrung von Verrechnungen im Konzernumfeld

Verwaltung und Pflege von Kreditoren- und Kundenstammdaten

Betreuung des Mahnwesens und Abstimmung offener Posten

Aufbereitung von Daten fur die Lohnverrechnung

Reisekostenabrechnung

Spesen- und Kreditkartenabrechnungen

UnterstUtzung in der kfm. Verwaltung sowie im Projektcontrolling

Proaktives Mitarbeiten bei der Optimierung von Prozessen, Arbeitsabldufen und
System- Implementierungen

Dein Profil:

Abgeschlossenes kfm. Ausbildung (Handelsschule, HAK, kfm. Kolleg,
Buchhalterprifung, Bilanzbuchhalterausbildung, ...)

Eigenverantwortliche, strukturierte und I&sungsorientierte Arbeitsweise
Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Unternehmens- sowie Projektcontrolling
Mehrjahrige Berufserfahrung bei IngenieurbUros oder ausfUhrenden Firmen
wunschenswert

Erfahrung mit der Buchhaltungssoftware BMD winschenswert

Sicherer Umgang mit MS-Office (Excel, Word)

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
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Wir bieten / Benefits:
e Aftraktives Arbeitsumfeld mit langfristiger Perspektive
e Eine spannende, vielfdltige Tatigkeit in einem kleinen Team
o Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
e Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Méglichkeiten
¢ Weiterbildung und persdnliche Entwicklung
e Erfolgreiches und innovatives Team

Das Mindestjahresgehalt fir diese Position betrdgt EUR 39.200 brutto (40 Stunden/Woche). Wir
bieten dir eine marktkonforme Uberzahlung in Abh&ngigkeit von Qualifikation und
Berufserfahrung. Es gilt der Kollektivvertrag fir Angestellte in Information und Consulting.

Schick deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an office@enertec.at oder nutze das
Bewerbungstool auf der Website.
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