
 

   

  kfm. Mitarbeiter (m/w/d) im Finanzwesen 

Gestalte mit uns die Energiezukunft – bei ENERTEC in Graz. 

Du möchtest deine kaufmännischen Fähigkeiten in einem spannenden Unternehmen 

einsetzen, das aktiv zur Energiewende beiträgt? Dann bist du bei ENERTEC genau richtig! Als 

eines der führenden Ingenieur- und Consultingunternehmen im Bereich der thermischen 

Energietechnik in Österreich entwickeln wir seit über 30 Jahren innovative Lösungen für 

Industrie, Gewerbe und Dienstleistungsunternehmen. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen engagierten  

kfm. Mitarbeiter (m/w/d) im Finanzwesen 
Teilzeit/Vollzeit – 30 bis 40 Stunden 

 

Deine Aufgaben: 

• Abwicklung und Verbuchung laufender Geschäftsprozesse (einkaufs- als auch 

verkaufsseitig) 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Monatsergebnissen und Jahresabschlüssen  

• Vorbereitende Tätigkeiten für die Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen, 

Zusammenfassungen und statistischen Meldungen 

• Proaktives Mitarbeiten bei der Optimierung von Prozessen, Arbeitsabläufen und 

System- Implementierungen 

• Unterstützung bei der Abwicklung von Betriebsprüfungen 

• Durchführung von Verrechnungen im Konzernumfeld 

• Verwaltung und Pflege von Kreditoren- und Kundenstammdaten 

• Betreuung des Mahnwesens und Abstimmung offener Posten 

• Ausstellung von Saldenbestätigungen und Kontenauszügen 

• Aufbereitung von Daten für die Lohnverrechnung 

• Reisekostenabrechnung 

• Spesen- und Kreditkartenabrechnungen 

• Unterstützung in der kfm. Verwaltung sowie im Projektcontrolling 

 

Dein Profil: 

• Abgeschlossenes kfm. Ausbildung (Handelsschule, HAK, kfm. Kolleg, 

Bilanzbuchhalterausbildung, …) 

• Eigenverantwortliche, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Unternehmens- sowie Projektcontrolling 

• Mehrjährige Berufserfahrung bei Ingenieurbüros oder ausführenden Firmen 

wünschenswert 

• Erfahrung mit der Buchhaltungssoftware BMD wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit MS-Office (Excel, Word) 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Wir bieten / Benefits: 

• Attraktives Arbeitsumfeld mit langfristiger Perspektive 

• Eine spannende, vielfältige Tätigkeit in einem kleinen Team 

• Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten 
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• Weiterbildung und persönliche Entwicklung 

• Erfolgreiches und innovatives Team 

 

Das Mindestjahresgehalt für diese Position beträgt EUR 39.200 brutto (40 Stunden/Woche). Wir 

bieten dir eine marktkonforme Überzahlung in Abhängigkeit von Qualifikation und 

Berufserfahrung. 

 

 

Schick deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an office@enertec.at oder nutze das 

Bewerbungstool auf der Website. 

 

mailto:office@enertec.at

